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CIRKULARE OM
ARBEJDSTID MV.

FOR LARERE VED
ERHVERVSSKOLERNE

8§ 3i Finansministeriets cirkulaare af 4. juli 1995 (nr. 44/95) affattes sdledes:

Ad 8 3. Uddannelsesgrupperne angiver de forskellige uddannel sesniveauer.
Uddannel sernes indplacering i uddannel sesniveauer fremgar af bilag 2. Det er
forudsat, at efteruddannel se indplaceres pa samme uddannel ses-niveau som
selve uddannelsen. For sa vidt angdr efteruddannelse for uddannel sesgruppe
IV - VI indplaceres AMU-kurser i den pagaddende gruppe, nar uddannelsen er
defineret og tilrettelagt som efteruddannelse i forhold til pagaddende
uddannel se.

Differentieringen inden for forhandlingsrammen vil primaat tage udgangspunkt
| forskelle i forberedel sesbyrden i de enkelte fag. Eksempelvis kan der ved
tidsfastsadtel sen tages saaligt hensyn til saaligt belastende
undervisningsformer, f.eks. undervisning pa saaligt store hold eller pa hold,
hvor der forudsadtes en hgj grad af differentieret undervisning.

For uddannelser, hvor rettearbejde er inkluderet i den tid, der medregnes pr.
lektion, kan differentieringen tillige tage udgangspunkt i forskelle i rettebyrden.

Ad § 3, stk. 3. Safremt undervisningen planlasgges af og/eller varetages af
flere lagere i fadlesskab, forudsadtes det, at dele af den efter § 3 fastsatte tid til
planlaggning og forberedel se af undervisningen anvendes til fadles forberedel se.
De berarte lagere tilrettelasgger og planlasgger forberedel sen.

Ved indgéelse af lokalaftale tages der illing til, hvorvidt den samlede
individuelle og fedles forberedelse kan rummes inden for den pa skolen
normalt aftalte tid efter 8 3 for en uddannelse, faglager etc.



Det bemagkes i den forbindelse, at savel individuel som fadles |gbende
udvikling i forbindelse med udarbgdelse af undervisningsplaner og lignende
ikke er omfattet af 8 3, men af 8 7 og/eller § 9.

Ad 8 3, nyt stk. 5. Ved planlaggning af den enkelte lagers opgaver kan timer
afsat til opgaver i et undervisningsforlgb omfattende undervisning,

forberedel se, opgaveudarbejdelse, rettearbejde og eksamen mv. aftales som en
samlet akkord. Akkorden kan ogsa omfatte timer efter 88 7 og 9, f.eks. tid til
opgaver i forbindelse med udarbejdelse af undervisningsplaner, arsfagplaner
eller lignende. Lagerne godskrives for det aftalte timetal uden specifikation af
de enkelte arbejdsopgaver (88 3, 4, 5 0g 9), dog sdledes at § 7-timer kan
aftales og registreres sagskilt af hensyn til skolens samlede registrering af 8
7-timer. Aftale om akkord indgas mellem skolen, laareren og dennes
tillidsrepraesentant, jf. 8 15.

Ad 8 3, nyt stk. 6. Klasse/hold, jf. pkt. 1, defineres som en gruppe
elever/kursister, identificeret ved eventuelt klasse/holdbetegnelse, med et fadles
pensum i et fag/fagomrade/temaprojekt pa samme niveau og med samme
eksamensopgivelser, der eksamineres af en lager.

Ved praktisk prave forstas den afsluttende preve/svendepravel/fagprove i
erhvervsuddannel serne. Lagrerens medvirken ved den praktiske preve omfatter
normalt preveforberedelse, udarbedelse af praveopgaven/erne, tilstedevaarelse
under prgven samt vurdering.

Hvis der indgar skriftlig og/eller mundtlig preve i den afduttende
prave/svendeprave/fagprove tillaggges lageren tid som for eksamination og
censur ved mundtlig og skriftlig eksamen.

Safremt eksaminander udebliver fra mundtlig eksamen eller framelder sig
senere end 2 dagn far dennes afholdelse, ydes vederlag, som om eksami-
nationen var gennemfert.

Skriftlig censur honoreres som hidtil efter reglerne i Finansministeriets
cirkulaere om vederlagggelse af censorvirksomhed.



Dei stk. 6 angivne regler finder tilsvarende anvendel se ved reeksamination,
sygeeksamen og privateksamen, samt ved de pa hgjere handelseksamens 1. ar
foreskrevne arspraver.

Samtidig bortfalder de i Finansministeriets cirkulaare af 28. mg 1996 om
amndring af arbejdstidsaftalen omhandlede regler om arsprover pal. ar af
hgjere handel seksamen (model A og B).

Ad 8 3, nyt stk. 7. Skolen bar sikre, at aldersreduktionen bliver en reel
nedsadtelse i den pageddendes undervisningstimer.

Finansministeriet
Den 19. august 1997

P.M.V.
E.B.

Mogens Esmarch






AFTALE OM
ANDRING AF AFTALE OM ARBEJDSTID
FOR LARERE VED ERHVERVSSKOLER

| henhold til § 2, stk. 2 i den mellem Ministeriet for Statens Lannings- og
Pensionsvassen og Tjenestemaandenes central organisation indgaede hoved-
aftale af 27. oktober 1969 aftales fal gende:

8 1. | aftale af 4. juli 1995 mellem Finansministeriet og Statstjenestemaandenes
Centralorganisation 11 og Akademikernes Central organisation aandres sdledes:

§ 2. § 3 affattes sdledes:

Hver lektion a 45 minutter indregnes i opgerelsen med et antal minutter, der
aftales mellem skolens ledel se og tillidsrepraesentant inden for fagende
rammer:

Uddannel sesgruppe Anta minutter
| og Il fra75til 120
1 fra 90 til 130
IV og V fra 100 til 140
VI fra 110 til 180

Sk. 2. Safremt der ikke indgas aftale efter stk. 1, indregnes hver lektion a 45
minutter med faglgende antal minutter:



Uddannel sesgruppe Antal minutter
I 9

[l 100

1 109

IV 112

\Y 115

Vi 153

Uddannel sernes gruppering fremgar af bilag 2.

Sk. 3. Deni stk. 1 og 2 anfarte tid medgar til undervisning, forberedelse og
opgaveudarbejdel se, efterbehandling, bedemmelse og pauser mv., |jf. bilag 1,
pkt. 1.

Stk. 4. For falgende uddannelser indgér tillige tid til bedammelse af skriftlige
opgaver:

- datamatiker
- markedsgkonom
- KVU

Sk. 5. Der kan for den enkelte lagrer aftales en akkord omfattende samt-lige
arbejdstimer til et undervisningsforlab.

Sk. 6. Lagerens arbejde i forbindelse med eksamen indregnes som anfart
nedenfor pkt. a-i.

Mundtlig eksamen:

a. Hver klasse/hold indregnes med en grundtakst pa 8,5 timer, der tillaagges
bade eksaminator og censor. Bestar klassen/holdet kun af 1 elev/kursit,
indregnes dog kun en grundtakst pa 2 timer, der tillasgges bade eksaminator og
censor. Der kan maksimalt ydes 2 grundtakster a 8,5 timer pr. dag til en lagrer
- uanset antallet af klasser eller hold.

b. Udover grundtaksten, jf. pkt. 1, tillaagges eksaminator og censor for hver
elev/ikursist, der har gennemfart en mundtlig eksamen, 2 gange den i
Undervisningsministeriets cirkulager om censurnormer fastsatte eksami-



nationstid.

c. Indgér der flere eksaminatorer/censorer ved en eksamen, tildeles der hver
enkelt tid efter ovenstdende retningdlinjer.

d. Hvor salige forhold ger sig gaddende, kan der tillaggges eksaminator
og/eller censor ekstra timer.

Praktisk prove:

e. Hvor det forudsadtes, at laaeren medvirker ved den praktiske prave,
tillaggges tid efter pkt. a. Udover grundtaksten tillasgges laaeren 2 gange den i
uddannel sesbekendtgerel sen fastsatte varighed for den praktiske prove.

f. Medvirker flere laxere ved den praktiske prove, tildeles der hver enkelt tid
efter ovenstaende regel.

Skriftlig eksamen:

0. Lageres bedemmelse af egne elevers skriftlige eksamensopgaver indgar i
arbegjdstiden med den medgaede tid efter den i Undervisningsministeriets
cirkulaarer om censurnormer fastsatte eksaminationstid.

h. Udarbejdelse af decentralt stillede opgaver indgar med den medgéede tid,
der aftales mellem skolen, laaeren og dennes tillidsmand.

@vrige opgaver:
I. @vrige opgaver i forbindelse med eksamen, herunder eventuelt tilsyn og
rejsetid indregnes med den medgaede tid.

Stk. 7. For lagere, der er fyldt 60 &r, og som anmoder herom, forhgjes de efter
stk. 1 aftalte eller dei stk. 2 afsatte antal minutter med 20 pct. Arbejdstimer
udover det arlige henholdsvis halvarlige pligtige arbejdstimetal af spadseres i
den falgende periode i forholdet 1:1.

Sk. 8. Ved andre lektionslaangder end 45 minutter beregnes dei stk. 1 og 2
anferte minuttal forholdsmaessigt.

§ 3. § 4 affattes sAledes:



Arbejdet tilrettelaagges sdledes, at lageren normalt hgjest planlasgges med
falgende antal undervisningdektioner a 45 minutter pr. uge:

Uddannel sesgruppe Antal |ektioner
| + 11 28

1 26

IV 24

V 22

VI 20

Sk. 2. Overstiger antallet af undervisningslektioner i en uge dei stk. 1 naevnte
graanser for antallet af undervisningdektioner pr. uge, ydes der et tillagg pr.
overskydende undervisningsektion. Tillagyget udger enten 22,5 minutter, der
medregnes i opgarelsen, dller efter loka aftale et tillagg pa 41,75 kr.
(grundbelgb pr. 1.10.84).

Stk. 3. Underviser en lager inden for flere uddannel sesgrupper i samme uge,
jf. 8 4, stk. 1, beregnes tillaggget efter stk. 2 ud fra den uddannel sesgruppe,
som den pagaddende laaer har flest lektioner i. Hvis laaeren har samme
lektionstalsgrasnse i to eller flere grupper i den pagad dende uge, lasgges den
gruppe med det laveste lektionstal til grund.

Stk. 4. @nskes en lagrer planlagt med flere end 31 undervisningslektioner a 45
minutter i en uge, kan det alene ske efter aftale med den pagaddende lagrer.

Stk. 5. For lagere ved tekniske skoler udbetales - hvis laareren gnsker det -
lektioner udover 31 ved farstkommende |gnanvisning med overtidsbetaling, jf.
813 A, stk. 3.

Anden skemalagt og kontrollabel aktivitet pa skolen indgar efter omregning i
lektionstimetal | et.

Sadanne udbetalte timer indgar ikke i opgarelsen efter § 14a. Ved udbetaing
ydes ikke tillagy efter § 4, stk. 2.

Stk. 6. Ved andre lektionslaangder end 45 minutter beregnes det i stk. 2 anfarte



tillagg forholdsmaessigt.

§ 4. § 14 A dffattes sdledes:
Med henblik pa endeligt at konstatere, om der er opstaet overarbejde,
foretages der ved halvarets afutning en opgerelse af larerens arbgjdstimetal:

Undervisningstid/lektioner inkl. forberedelsestid, jf. § 3
Eventue tid tillagt efter § 4

Rettearbejde efter 8§ 5

50 arbgjdstimer, jf. 8§ 6

Arbejdstimer, der pahviler lageren individuelt, jf. 8 7
Eventuel tid efter § 8

Eventuel tid efter 8§89

Eventuel tid efter 8 10, stk. 2

. Afviklet afspadsering

10 Afholdt ferie samt segne-/heligdage

11. Eventuel tid efter § 11

12. Eventud tid i henhold til akkord, jf. 8 3, stk. 5

13. Summen af punkt 1 - 12

©o Nk WNPE

Fra summen i punkt 13 fratraskkes eventuelt

14. Timer, der er overfart som undertid fra det foregéende halvar, jf. § 14 A,
stk. 2

eller tillaayges eventuelt

15. Timer, der er overfart som overtid fra det foregdende halvar, jf. § 14 A,
stk. 2

16. Sum af punkt 13 - 15
Fra summen i punkt 16 fratrakkes
17. Lagerens arbgjdstidsnorm, jf. 8§ 2

Hvilket giver
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18. Halvarets resultat (Positiv resultat = overtid, negativ resultat = undertid)

Overtid, som métte vaae udbetalt i |abet af halvaret, modregnes, jf. § 13 A,
stk. 6, i arbejdstidsopgerelsen, safremt og i det omfang opgerelsen viser, at der
er tale om overtid.

Sk. 2. Indtil 40 over- dler undertimer kan overfarestil afvikling i det falgende
opgerelseshalvar i forholdet 1:1. Safremt skolen i stedet vadger at honorere
disse overtimer, sker det med overtimetillaeg. Undertimer, der ikke overfares,
bortfalder.

Sk. 3. Overarbeidstimer, udover 40 timer, honoreres, jf. 8§ 13 A, stk. 1 - 3.

Stk. 4. Der kan ikke ske overfarsel af overtimer i 2 pa hinanden fglgende
halvar. Der kan g heller ske overfersel af undertimer i 2 pa hinanden falgende
halvar.

§ 5. § 14 B affattes sdledes:

Med henblik pa endeligt at konstatere, om der er opstaet overarbejde,
foretages der ved periodens afdutning en opgerelse af |azrerens arbejdstimetal:

Undervisningstid/lektioner inkl. forberedelsestid, jf. § 3
Eventue tid tillagt efter 8 4

Rettearbejde efter § 5

100 arbejdstimer, jf. 8§ 6

Arbejdstimer, der pahviler lageren individuelt, jf. 8 7
Eventud tid efter § 8

Eventuel tid efter 89

Eventuel tid efter 8 10, stk. 2

. Afviklet afspadsering

10 Afholdt ferie samt sggne-/hdligdage

11. Eventuel tid efter § 11

12. Eventuel tid i henhold til akkord, jf. 8 3, stk. 5

13. Summen af punkt 1 - 12

©oNOo Ok~ WNPE

Fra summen i punkt 13 fratraekkes eventuelt
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14. Timer, der er overfart som undertid fra det foregadende opgerel sesar, jf. §
14 B, stk. 2

eller tillasgges eventuelt

15. Timer, der er overfart som overtid fra det foregdende opgerel sesdr, jf. §
14 B, stk. 2

16. Sum af punkt 13 - 15

Fra summen i punkt 16 fratragkkes
17. Lagerens arbgjdstidsnorm, jf. § 2
Hvilket giver

18. Opgerel sesarets resultat (positiv resultat = overtid, negativ resultat =
undertid)

Overtid, som métte vaae udbetalt i |gbet af opgerel sesaret, modregnes, jf. § 13
B, stk. 6, i arbejdstidsopgerelsen, séfremt og i det omfang opgerelsen viser, at
der er tale om overtid.

Sk. 2. Indtil 80 over- dler undertimer kan overfarestil afvikling i det falgende
opgerelsesdr i forholdet 1:1. Safremt skolen i stedet vadger at honorere disse
overtimer, sker det med overtimetillagg. Undertimer, der ikke overfares
bortfalder.

Sk. 3. Overarbgdstimer, udover 80 timer, honoreres, jf. § 13 B, stk. 1 - 3.

Stk. 4. Der kan ikke ske overfarsel af overtimer i 2 pa hinanden fglgende
opgarelsesar. Der kan g heller ske overfarsal af undertimer i 2 pa hinanden
falgende opgarel sesar.

§ 6. § 15 affattes sdledes:
Forhandlinger om indgaelse af en lokalaftale efter reglernei 8 3, 84, stk. 2, §
5, sk. 2,87, stk. 30g 8§ 8, stk. 1, skal indledes snarest efter, at et fordag eller
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forhandlingsoplagg er modtaget af skolens ledelse eller lagernes
tillidsreprassentant(er). Forhandlingerne skal vaae afduttet senest 14 dage
efter, at fordaget er modtaget.

Stk. 2. Efter opsigelse af en indgaet lokalaftale skal forhandlingerne om
indgaelse af en ny aftale vaare afduttet senest 14 dage efter opsigelsen,
medmindre laangere frist er aftalt mellem parterne.

Stk. 3. Lokalaftaler skal vaare skriftlige og indgas for mindst et semester.

Indgaede aftaler kan opsiges af hver af parterne med mindst 8 ugers varsd til
udigb af et semester. Opsigelsen skal ske skriftligt.

8 7. Aftalen har virkning fra 1. juli 1997

Kgbenhavn, den 19. august 1997

Statstjenestemaandenes Finansministeriet
Centralorganisation ||

P.M.V.
Tommy Agerskov Thomsen E.B.

Mogens Esmarch
Akademikernes Central organisation

Seren Vang Rasmussen



Cirkuleere af 19. august 1997

Fmst. nr. 54/97

Henvendelse om dette cirkulaere rettes til
Finansministeriet, 11. kontor

Adresse:

Christiansborg Slotsplads 1
DK-1218 Kgbenhavn K
Telefon 33 92 33 33
Telefax 33 32 80 30

J.nr. 97-43110/001-23 PKAT

Yderligere eksemplarer af cirkuleeret kan kebes
ved henvendelse til Schultz Information,

tif. 43 63 23 00. Pris kr.




